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Välj

“Lista över

resenärer”.



Du kan söka

efter

resenärens

efternamn.



Välj den 

resenär som

du vill boka

resor för

alternativt

administrera

reseräkningar

för genom att

klicka “Välj”.



Välj fliken

“Hem” för att

påbörja

bokning eller

hantera

reseräkningar

för vald

resenär.



Kontrollera att

du har valt rätt

resenär –

resenärens

namn visas 

alltid högst

upp till höger i

topp-

navigeringen.



Du kan nu boka

nya resor eller

kopiera/titta på

tidigare resor

för vald resenär.



De 

reseräkningar

du skapar eller

tittar på gäller

också alltid för

den resenär du 

har valt.



Klicka på namnet

högst upp till 

höger i topp-

navigeringen

och sedan “Sluta

administrera” 

om du vill boka

åt dig själv eller

välja någon

annan resenär.



Eller klicka på

“Administrera

andra

användare” för

att välja en

annan resenär.



Thank you


