GLOBAL
BUSINESS
TRAVEL

nneo

®

Neo 22.3
Notes de version

JUILLET 2022

American Express Global Business Travel (GBT) est une joint venture qui n’est pas détenue en intégralité par American Express Company ou I'une de ses filiales
(American Express). « American Express Global Business Travel », « American Express » et le logo American Express sont des marques commerciales d’American
ress. Leur utilisation fait 'objet d’'une licence limitée.



GLOBAL

BUSINESS
TRAVEL

Sommaire

NEO TRAVEL ..o e e e e e e e e e e e e e e e e e e 3
[INTERNET EXPLORER 11] FIN DU SUPPORT A COMPTERDU 15 JUIN 2022 ... 4
[TRANSPORT] MIGRATION DES OPTIONS VERS LE WORKFLOW TRANSPORT .........ccoeeiviiiiiiiiieeeeeeees 5
[TRANSPORT] AMELIORATION DE L INTERFACE ..o, 7
[HOTELS] AMELIORATIONS RELATIVES A LA PAGE D’APERGU ... 8
[E-MAILS] AMELIORATIONS COMPLEMENTAIRES ..o e 9
[AIR] ANNULATION APRES EMISSION — AVANT DEPART .......oooiiiiiieeiieeee e e e e 10
[RESERVATIONS] AMELIORATIONS RELATIVES AUX MESSAGES D’ERREUR ......oooooeeeeeeeee, 11
[PROFIL] AJOUT DU CHAMP PAYS D’EMISSION POUR LE KNOWN TRAVELER NUMBER ET LE
REDRESS NUNMBER ... e e e e e e 12
NE O EXPENSE ... e e e e e e e 13
[REGLE DE COHERENCE] TYPES DE DEPENSES DIFFERENTS .....ooommoeeeeeeeee e, 14
[TVA] NOUVELLE CLEF COMPTABLE POUR LA TVA ..ot eeeaaees 15
[EXPORTS] MODIFICATIONS POUR LES FICHIERS D’EXPORT CSVET XML ...........ccoooiiiiiiiiieeeeeees 19
[PER DIEM] CASE « IMPOSABLE » EN LECTURE SEULE ..............ccooiiiii e 20
[MODULE COMPTABLE] AMELIORATION DU FILTRE SUR LA PAGE DU MODULE COMPTABLE.......... 21
[MODULE COMPTABLE] HISTORIQUE POUR LES COMPTABLES..............ccooi i, 22
PLATEFORME ... ..o e e e e e e e e et 24
[PROFILS UTILISATEURS] RETRAIT DES CHAMPS INUTILISES ..o, 25

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.



GLOBAL
BUSINESS

N ALAI™]

X oy

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.



GLOBAL
BUSINESS
TRAVEL

[INTERNET EXPLORER 11] FIN DU SUPPORT A COMPTER DU 15 JUIN 2022

PAYS Tous

ACTIVATION Automatique

SYNOPSIS

Microsoft a déja annoncé avoir mis fin au support d’Internet Explorer 11 le 15 juin 2022.

Neo ne prendra ainsi plus en charge IE11 en mode natif ni les modes compatibles pour les solutions Neo (IE11).
Les clients sont encouragés a passer a Microsoft Edge en mode IE, le mode |E étant rétrocompatible.

Aucune configuration supplémentaire n’est nécessaire et ces changements seront automatiques.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
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[TRANSPORT] MIGRATION DES OPTIONS VERS LE WORKFLOW TRANSPORT

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile

SYNOPSIS

Pour simplifier le workflow utilisateur et le rendre plus homogene, les options telles que 'ajout de bagages et
'embarquement express ont été déplacées vers le workflow transport.

Ainsi, lorsqu’un utilisateur sélectionne son voyage aller, son voyage retour, son tarif et son siége, le cas échéant,
le systeme linvitera a sélectionner des options. Cela est possible si autorisé dans la configuration utilisateur
dans Admin Suite au niveau du nceud : Travel | Air-Rail | Special Services et si disponible pour le fournisseur
sélectionné.

neo HOME TRAVEL EXPENSE @ Mrs vernonceline bear

< Back to searc!
/ Editsearch
Transport results current search: PAR - Paris, Mon, 18 Jul — MAD - Madrid, Tue, 19 Jul

EE=EY c0G-mAD > TREAR wap.BvA > Fares > (D seats > &8 Options

) Baggage

FLIGHT T0 MaDRID FLIGHT T0 PARIS

© nene O none

") 1 baggage 15Kg total (€40.49) () 1 baggage 10K total (£14.99)
o Kg total (€43.49)

total (€50.58)

& Equipment

FLIGHT T0 MADRID

© rone
) skis (£42.00)

) Rilea 157 AT

Outre le workflow transport, les utilisateurs pourront également sélectionner des options sur la page de
litinéraire.

Lorsqu’un utilisateur sélectionne son voyage aller, son voyage retour, son tarif, son siége et ses options, il a
acces a un nouveau bouton intitulé Modifier les options situées au-dessus du service de transport sur la page
de l'itinéraire.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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Aprés avoir cliqué sur Modifier les options, I'utilisateur verra ainsi apparaitre la page des options, identique a
celle du workflow transport, et pourra ajouter ou modifier des options.

neo HOME TRAVEL EXPENSE
€ Back Fl
Trip itinerary men, mar e Tue mar 16
Mon & Mar Mon B - 630 AM
Moga B - 533 AM
€704.05
() right  CD
apeLta G30AM 9:55 AM
I.-r r‘."ﬂ
D cow-1s

2h 25m

Fri 12 1050 AM
P2 NI PM

€903.01
v

£} select seats

Basic

® 0 @

Tuse 14 - 150 AM Tuse 14 Mar

Tt B4 1213 PM

> 4
€E50.03
& Change options 2 Change selection ° Remaove
BASIC ECONOM 1
el R I - ¥ by

< View details

MrUserTesting

Il Hold
W Sove
& Share Trip
ADD SERVICE

= (=]

BOOKABLE
JOURNEY COST

€2,996.09

Pour les réservations de billets de train, si un siége est sélectionné sur le plan des rames (si disponible), la
page des options indiquant les préférences relatives au choix du siege ne s’affichera pas.

LIMITATIONS

Lors de la réouverture d’'un voyage enregistré, les options ne sont pas sauvegardées.

Pour les recherches de porte-a-porte, les utilisateurs peuvent uniquement sélectionner des options via le bouton

Modifier les options présentes sur la page de [l'itinéraire.

Une fois sélectionnées, les options ne sont plus visibles dans Neo. Des améliorations sont prévues a ce niveau.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK

Limited.
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[TRANSPORT] AMELIORATION DE L'INTERFACE

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile

SYNOPSIS

Afin d’offrir aux utilisateurs un workflow optimis€, des améliorations ont été apportées pour rendre les
informations et les boutons plus accessibles.

Lorsqu’aucun résultat ne s’affiche pour une recherche, une illustration apparait désormais :

@ Choose departing trip

L= ’

No matching result

Try clearing filters or edit your search

Clear filters. Edit search

De plus, la banniere Covid est a présent mieux intégrée a l'interface utilisateur :

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE REPORTING ® oL Mr Baptiste Jean-MichMich Vauchelle

< Back to search

/ Editsearch

Search results current search: Paris - All Airports and Railways, Wed, Jun 22 — New York (NY) - All Airports and Railways, Sat, Jun 25

°S(ap5 v Suppliers v price Airport/Station v Connections  ~ @ o, emissions ~ In policy only

7 Sort by
wmmmsies s (DG - JFK > @ Choose return trip Recommended M

| () COVID-19: All you need to know for your safe trip to France Learn more I

Le bouton Modifier la recherche est également plus visible grace a 'ajout d’'une icéne :

_——
neo HOME TRAVEL EXPENSE APPROVAL €@ ® Q4 E  Mrusertesting v

< Back to search
VZ 7 Edit search

Search results care pe Lyon, Tue 12 Jan - Marseille-all airports and railways, Wed 13 Jan

Non-stop only v Companies Price Vv Airport/station i Compliant only

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
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[HOTELS] AMELIORATIONS RELATIVES A LA PAGE D’APERGU

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile

SYNOPSIS

Afin d’'améliorer le workflow utilisateur lors de la réservation de nuits d’hétel, la page d’apergu dédiée aux
hétels a été élargie.

De plus, des informations s’affichent pour indiquer de maniéere plus précise ce que propose 'hétel
sélectionné.

Dans la version précédente de Neo, les tarifs étaient disponibles. lls apparaissent aujourd’hui sur la méme
page.

nex

Hotel Design Sorbonne [Mrs Clean & Safe]

onel D Sortorme [Hes Cemn & Sake| *4*

Sehct your room

O of padcy roome

ey

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
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[E-MAILS] AMELIORATIONS COMPLEMENTAIRES

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile

SYNOPSIS

Afin d’accroitre la satisfaction des utilisateurs, des améliorations complémentaires ont été apportées aux e-
mails.

Le badge de non-conformité ainsi que le motif de non-conformité s’affichent a présent au méme niveau que le
service.

Hello vernonmel beart

Your trip is pending approval

Trip summary OUT OF COMPANY POLICY

Trip name: London Heathrow 2200852022 (J DWQYX)
Trip number. Online_0627_TripCounier

TRAVELLER Mr vemonmel ama bear
TOTAL BOOKED 22500 EUR
CARBON EMISSIONS 79 kg of CO2
TRIP DOCUMENT DELIVERY E-ticket
Paris - London (Brifish Airways) 220.00 EUR

) This ticket must be issued before 16 Jun 2022

OUT OF COMPANY POLICY

Business class trips < 2 hours

Manage booking

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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[AIR] ANNULATION APRES EMISSION — AVANT DEPART

GDS SUPPORTE Amadeus - Sabre

PAYS FR - DE -BE—-NL-SE -—NO -DK-CH - UK
ACTIVATION Automatique

DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile (uniquement avec I'appli Neo)

SYNOPSIS

Aprés émission, le bouton “Annuler le voyage” est affiché afin de donner la possibilité a I'utilisateur d’annuler
son voyage.

Il peut également sélectionner un segment de la “timeline” et 'annuler (a noter qu’il n’est pas possible d’annuler
partiellement un billet d’avion).

= Stockholm Arlanda 14/09/2022 ¥ TRIP
ﬁ Reservation
Reservation number: PAZP6Q

Status and booking history: Ticket issued
Travellers information: Mr Bear Vernon

Duplicate
Wed 14 Sep Wed 14 09:15 Wed 14 11:00 Wed 14 Thu 15 06:40 Thu 15 09:30 Thu 15 Sep
Wed 14 09:20 Wed 14 11:20 Thu 15 Thu 15 08:40 Thu 15 09:50 =T
= = =
E_' >_).O - o e @ )—)—o = _El

rip starts Scandinavian Airlinesto  Pick up rental car at Europcar,  Scandic Gamla Stan (1 night) Scandinavian Airlinesto  Drop off rental car at Europcal Trip end:
Stockholm veden  Stockholm Intl Airport, 19060 | s olm In 1, 19060
Operated by Cityjet Arlanda, Sweden Operated by Cityjet Arlanda, Sv

€191.02 ADD SERVICE
€46.01 €166.57 (Per night) €71.72
’ ®

BOOKABLE TRIP
COST

€475.32

RESERVED PNR Confirmation number Delivery Payment

Scandinavian Airlines To Stockholm PAZP6Q  PAZP6Q E-ticket  Lodge Credit Card PETS
W Cancel Flight

Car rental €166.57

Arlanda, Sweden

Flight €117.73

Hotel €191.02

Ceci est valable pour tous les types de tarifs (non remboursables, remboursables avec pénalités ou
remboursables intégralement).

L'annulation aprés émission est disponible uniquement avant le départ du premier segment du voyage.

Il est également possible d’'ajouter/d’annuler une chambre d’hétel ou une location de voiture sur un voyage
dont le billet est déja émis.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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[RESERVATIONS] AMELIORATIONS RELATIVES AUX MESSAGES D’ERREUR

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC | Mobile

SYNOPSIS

Les utilisateurs seront a I'avenir informés de maniére plus appropriée lorsqu’un probléme survient pendant
une réservation grace a une amélioration globale des messages d’erreur.

PERIMETRE DETAILLE

Lorsqu’une erreur ou un avertissement est envoyé(e) par le fournisseur, les informations suivantes ont été
ajoutées :

= Le service concerné (hétel, avion...)
= Le nom du service (Hbtel Novotel Paris Tour Eiffel, Paris-Marseille [Air France]...)
= La source (Amadeus...) et le fournisseur (Air France...)

Réservation

i Flight Paris - New York [NY] |Alr Frange from Amadeyus
& Veuillez noter que le prix devotre sélection a change.
& L& prix inktial €tsit de 1 123.72 EUR

& L prin actudiisd &5t de 1 08839 ELR

&  aminution de 37.33 EUR)

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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[PROFIL] AJOUT DU CHAMP PAYS D’EMISSION POUR LE KNOWN TRAVELER
NUMBER ET LE REDRESS NUMBER

GDS SUPPORTE Tous
PAYS Tous

Automatique si le “known traveler number” ou le “redress
number” sont déja paramétrés dans le profil

ACTIVATION

DISPONIBLE SUR.. ? PC

SYNOPSIS

Le Known Traveler Number (numéro de voyageur connu) et le Redress Number (numéro de recours) (utilisés
pour le contrdle préalable lors de I'entrée sur le territoire des Etats-Unis) peuvent étre émis par les Etats-Unis
ou par le Canada.

Afin de permettre aux voyageurs de sélectionner le pays d’émission approprié dans leur profil Neo, nous avons
ajouté le menu déroulant suivant pour tous les clients qui utilisent les champs Known Traveler Number et/ou
Redress Number :

Redress Number |:_1 | ssued in Canada v | (9

Par défaut, « US » sera utilisé dans le champ Pays d’émission pour tous les Known Traveler Numbers et
Redress Numbers. Les voyageurs dont les numéros ont été émis par le Canada doivent ainsi sélectionner la
valeur correcte dans le nouveau menu déroulant avant leur prochain voyage.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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[REGLE DE COHERENCE] TYPES DE DEPENSES DIFFERENTS

CONCU POUR ? Voyageur
PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Sur demande

SYNOPSIS

Cette nouvelle régle de cohérence donne les moyens aux entreprises de gérer deux types de dépenses
différents devant étre soumis ensemble au sein d’'une méme note de frais.

Si I'un des types de dépenses définis figure dans la note de frais et pas l'autre (tel que défini dans la régle), les
utilisateurs ne pourront pas soumettre la note de frais.

EXEMPLE

Pour le scénario d'utilisation : pour gérer le « Forfait Mobilité Durable » (ou FMD), les utilisateurs devront
soumettre une dépense FMD ainsi qu’une dépense de transport public au sein de la méme note de frais.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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[TVA] NOUVELLE CLEF COMPTABLE POUR LA TVA

CONCU POUR ? Admin Neo | Comptable
PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Automatique si Neo expense est activé

SYNOPSIS

Neo prendra prochainement en charge la fonctionnalité multi-TVA. Dans un souci d’anticipation, il existera a
présent une clef comptable de TVA pour chaque régle de TVA et une clef comptable de TVA déductible pour
chaque régle de TVA déductible.

Définition de la clef comptable de TVA pour la TVA et la TVA déductible

Les clefs comptables de TVA pour la TVA et la TVA déductible seront configurées dans Admin Suite au niveau
d’'un nouveau nceud :

Expense | VAT | VAT accounting key

Les segments de TVA seront définis pour la TVA et la TVA déductible au niveau du nceud:
Expense | VAT | VAT accounting key | Segments definition

Le remplacement des segments de TVA pour les modules Expense et Facturation sera géré au niveau du
nceud :

Expense | VAT | VAT accounting key | Accounting key

Les valeurs des segments saturés seront définies pour la TVA et la TVA déductible au niveau du nceud :
Expense | VAT | VAT accounting key | Overloaded segment values

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK
Limited.
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Les valeurs des segments saturés apparaitront a présent dans 'ordre fixe suivant : TVA ou TVA déductible, type
de dépense, catégorie de dépense, société :

= ¥ VAT
N D VAT Rules
[ Deductible VAT Rules
= ¥a» VAT Accounting Key
= Segments Definition
[ VAT
| +@ Deductible VAT
= #» Accounting Key
= P Expense
[ var
i [™ peductible VAT
: = Fa Billing
3 var

[ peductible VAT
- ¥= Overloaded Segment Values
=P VAT
[ var
D Expense Type
D Expense Category
D Company
= fa» Deductible VAT
[ peductible VAT
D Expense Type
[ Expense Category
[ company

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant & KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK

Limited.
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Les segments de TVA existants seront copiés vers ces nouveaux parameétres.

La clef comptable existante continuera d’étre prise en charge jusqu’a la mise en ceuvre de la fonctionnalité
multi-TVA, mais il ne sera plus possible de remplacer la valeur d’'un emplacement « TVA » ou « TVA

déductible ».

Affichage de la clef comptable de TVA pour la TVA et la TVA déductible

Dans Neo, les clefs comptables de TVA pour la TVA et la TVA déductible s’afficheront sous forme de liste.

[0 n# Expense Authorized Reported
O Lunch 132 EUR 14.50 EUR 14.50 EUR
Marketing - Marketing Project 2 - 625300-subsitence costs -
B June 14,2022
@ Paris (PAR), Paris, Tle-de-France Region, France
& Café du commerce
PDF receipt
VAT 10% (FR): 1.32 EU 100%: 1.32 EU
Comments None
Pour les comptables, elles s’afficheront également dans I'éditeur des lignes de frais :
Expense Line #1 %
VAT %
THDIANA CAFE *
O 5.50% (FR) A 7 700,05 S
O 20% (FR) ol INELRABCRFE 72
TRBLE 72
® 10% (FR) £ COUERT LALRR 19 @
Rararance Docuaont No : 206444
1.32 B 07-08-2020 13:75+45
? JUSTIFICATIF 14.50

Enter the amount in the currency spent

VAT accounting key
Sales Taxes

FR-10

HE o8 TIC
€ TR 10,07 13.18 132 U5
13.18 1.32

JUSTIFICATIF KON WALABLE POUR ENCRISSEMENT

Te:035 Hee: 204445 8002 (Klep) MRNFOA1H
VENIRED! 07-08-2020 13:26:02

Deductible VAT

Rule

O No deductible VAT
® 100%

Deductible VAT accounting key
Ded Sales Tax

DV10

> 10f1

Cle 4-Seru:19 Caisse 2 Nan:2019745/003

La naison =“acoeple plus Los cheqses
~ Poin Nets - Service Conpris
indianar ichel Isudgnail .con
rendez-vaus a | ‘adresse . ¢ 1x.Fr/ indi
8L 1130067 uakre cade persomnet
o 3160 Lolechargez grala/Leat
un Lecteor G3-C00E depuls wolre suart phone,
lancez-te ot visez (o GR-OODE oi-cossus
dvec L azoarsil pheto do watre swartphonp,

@ bientot /

VAT on Receipt

Confirm and New

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK

Limited.
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Dans le fichier PDF :

N# Expense

Taxes Authorized Reported
1 f{ Lunch 132 EUR 1450 EUR 14,50 EUR
FR1 - MA - MA2 - 625300 - FR-1 ( e 10,02 %
B 14/06/2022 10
Paid on 14/06/2022 { t 1,32 EUR
@ Paris (PAR), Paris, lle-de-France Region, France 4
& café du commerce BEGUCK 10000 %
PDF receipt rax
;
Tax 7,25 EUR
Dedu B 100% VA 10% (FR)
nment None
Dans le module Facturation :
Billing Information
Payee Name: Francais/Voyageur Neo Personal ID: FROO19
Payee: Mr Neo Voyageur Francais (Modify payee) Document ID: 4971712452
External ID:
ACK1=0P
Additional information: AQCTi
TC=10000000784
Blank fields:ACK3,A LD1,FLD2,FLD
Authorized 342.52 EUR
Company Code FR1
Cost Center opP
Accounting Key 1: Project Code OP
P&L Account 625100
Sales Taxes FR-20
Rec Sales Tax 20
VAT Information
VAT: 57.09 EUR Deduc. VAT: 0.00 EUR
[ VAT accounting key: Sales Taxes FR-20 Ded Sales Tax N/A

Clef comptable de TVA pour la TVA et la TVA déductible dans les fichiers d’export

Dans les fichiers d’export CSV, les clefs comptables de TVA pour la TVA et la TVA déductible seront disponibles

dans les colonnes CD a CH pour un taux de TVA unique.

Dans les fichiers d’export XML des modules Expense et Facturation, la clef comptable de TVA sera disponible
dans le nceud <VATAccountingValue> pour la TVA et dans le nceud <DeductibleVATAccountingValue> pour la

TVA déductible.

Pour plus de détails, consultez les spécifications liées aux modifications apportées aux fichiers
d’export sur Neo drive. Sivous n’avez pas d’acceés a Neo drive, veuillez-vous rapprocher de votre chargé

de compte GBT.

Le présent document contient des informations confidentielles non publiées appartenant a KDS, société du groupe American Express Global Business Travel (GBT).
Aucune divulgation ni utilisation de tout ou partie du présent document n’est autorisée sans le consentement expres écrit de GBT. © 2022 GBT Travel Services UK

Limited.
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[EXPORTS] MODIFICATIONS POUR LES FICHIERS D’EXPORT CSV ET XML

CONCU POUR ? Admin Neo | Comptable
PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Automatique si Neo expense est activé

SYNOPSIS

Neo prendra prochainement en charge la fonctionnalité multi-TVA. Dans un souci d’anticipation, la structure
des fichiers d’export XML et CSV des modules Neo Expense et Facturation sera modifiée.

FONCTIONNALITES DISPONIBLES APRES LA VERSION 22.3 (ET AVANT LA VERSION 22.4)

Le « Mode TVA unique » sera le mode par défaut, comme il I'était auparavant dans la version 22.3. Néanmoins,
Neo apportera des modifications aux fichiers d’export XML et CSV afin d’anticiper 'implémentation du « Mode
multi-TVA ».

Votre programme d’intégration continuera ainsi de prendre en charge les fichiers d’export XML et CSV générés
apreés le déploiement de Neo 22.3.

Csv

De nouvelles colonnes sont désormais disponibles. Elles permettent de comptabiliser la TVA en mode TVA
unique et en mode multi-TVA.

XML

Une nouvelle structure baptisée VATAccountingRules est a présent disponible dans le fichier XML pour les
modules Expense et Facturation.

A COMPTER DE NEO 22.4

Le « Mode TVA unique » continuera d’étre le mode par défaut.

Si vous prévoyez de mettre en ceuvre le « Mode multi-TVA », il vous faudra modifier votre programme
d’intégration ERP pour qu'il le prenne en charge.

Veuillez consulter les spécifications disponibles dans Neo Drive pour plus de détails.
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[PER DIEM] CASE « IMPOSABLE » EN LECTURE SEULE

CONCU POUR ? Voyageur
PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Automatique si Neo expense est activé

SYNOPSIS

La case « Imposable » (dont le comportement est défini dans Admin Suite) s’affichera en mode lecture seule
pour les utilisateurs lorsqu’elle concerne des per diem.

Les comptables qui gérent habituellement I'imposition des per diem pourront continuer de modifier la case
Imposable.
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[MODULE COMPTABLE] AMELIORATION DU FILTRE SUR LA PAGE DU MODULE
COMPTABLE

CONCU POUR ? Comptable
PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Automatique si Neo expense est activé

SYNOPSIS

Les utilisateurs du module comptable auront a présent la possibilité de filtrer la liste des notes de frais en attente
sur la nouvelle page du module comptable, en fonction des notes de frais marquées ou non marquées.

La liste sera ainsi simplifiée et réduite, pour offrir une expérience plus agréable d’utilisateurs.

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE @ Q_l Mr British Accountant
Accounting management ype expense report ID Open report
3 Expense reporis M2 Expont 3 s
Company ~ B Reports without flag (31 X
Expense r  Flag x Submitted date Amount Approval Status

Novernb: Reports with flag 12) weller 23nms MON COMPLIANT 5479 GBP 0] BRAFT
856 5 2967 GE

Reports without flag (3)
Septemb weller 07102019 coupLianT 21.77 GBP appoviD
Clear

December 2017 (4 2 M it Traveller 2207 NON COMPLIANT 125GBP APPROVID
T4 nited Kingdar soGEr
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[MODULE COMPTABLE] HISTORIQUE POUR LES COMPTABLES

CONCU POUR ? Comptable

PAYS Tous lorsque Neo expense est activé

ACTIVATION Automatique si Neo expense est activé

SYNOPSIS

Les utilisateurs du module comptable peuvent a présent accéder a toutes les notes de frais soumises pour
approbation directement a partir de la page du module comptable. La liste inclut 'ensemble des notes de frais
en attente ainsi que celles qui ont été approuvées ou rejetées.

Trois onglets ont été ajoutés a la nouvelle page du module comptable. lls permettent aux utilisateurs de naviguer
entre les différentes listes :

= Notes de frais en attente
= Notes de frais approuvées
= Notes de frais rejetées

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE @ Mr Acc BEAR

ACCOUnting management Type expense report ID Open report

[*] Expense reports 2 exs 7] sear

Company Vv Pe E ADF o Rejected ‘I

Expense report name Employee Submitted date v Compliancy Amount Report status
Test SP1 2 Mrs Delphine bear 08/02/2022 NON COMPLIANT 45EUR . DRAFT

Test_SP1 2 Mr Pouet SP 08/02/2022 NON COMPLIANT 245 EUR & DRAFT
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Les listes des notes de frais approuvées et rejetées afficheront le statut global des notes de frais pour permettre
aux comptables d’assurer un suivi :

= Liste des notes de frais approuvées : demande (si 'approbation est ultérieure), prét pour export, demande
d’export
= Liste des notes de frais rejetées : brouillon si la note de frais est renvoyée aux collaborateurs, une fois qu'il
est soumis de nouveau au sein de la note de frais.
— Les notes de frais sont déplacées une nouvelle fois vers la liste des notes de frais en attente lorsqu’elles
sont soumises de nouveau par le collaborateur.

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE @
Accou nting ma nagement Type expense report ID Open report
F9 Expense reports {7 Expor {7] search

Campany

Approved Rejected
Expense report name Employee Submitted date v Compliancy Amount Approval Status Report status

1st acc why A Mr The User 31/05/2022 COMPLIANT 11 EUR REQUESTED SUBMITTED

What the pouet 2 Mrs L'Oie Zen 31/05/2022 COMPLIANT 30.08 EUR APPROVED READYTOEXPORT

119058 Neo Expense (MA

5P smoke test 2 Mr Pouet 5P 01/03/2022 COMPLIANT 12 EUR APPROVED READYTOEXPORT
January 2022 Z Mr Pouet 5P 0902/2022 NON COMPLIANT 17EUR APPROVED READYTOEXPORT

125244 Heo Expense (MAT STEUR

Test-5P1 & Mr Pouet 5P 08/02/2022 NON COMPLIANT 369.B5EUR APPROVED READYTOEXPORT

i -
IMAT) ARAASFIIR_ "=
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[PROFILS UTILISATEURS] RETRAIT DES CHAMPS INUTILISES

GDS SUPPORTE Tous

PAYS Tous
ACTIVATION Automatique
DISPONIBLE SUR.. ? PC

SYNOPSIS

Pour rendre le workflow utilisateur plus homogeéne, les champs inutilisés dans les profils utilisateurs Neo ont
été retirés.

Celainclut :

= Les champs de préférence fumeur pour I'avion et le train.
— Ce retrait est justifié par le fait qu'aucun(e) pays/compagnie aérienne/compagnie ferroviaire ou presque
n’autorise plus de fumer dans des vols ou trains commerciaux.

Transport Preferences

Freferred Fartners:

Air Preferences

Smoking: No Preferred Meal:  [Any]
Seat: Mo preference Cabin Classes:  Econormy, Business, First, Premism
Rail Preferences
Smoking: No Cabin Classes:  Second, First
Facing front: Mo preference Seated Meal: Yes
Avant la 22.3

Transport Preferences

Preferred Partners:
Air Preferences

Prefer

)

Meal: [Any] eat. Mo preference
Cabin Classes:  Economy, Business, First, Prermiom
Rail Preferences

Cabin Classes:  Second, First Facing front  No preference

Seated Meal: Yes

Apres la22.3
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