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[INTERNET EXPLORER 11] ENDE DES SUPPORTS AB 15. JUNI 2022

LAND Alle

AKTIVIERUNG Automatisch

UBERSICHT

Wie bereits angekiindigt, wurde von Microsoft der Support flr den Internet Explorer 1 zum 15. Juni 2022
eingestellt.

Entsprechend werden die Lésungen von Neo kiinftig weder die urspringliche IE 11-Version noch kompatible
Modi (IE 11) unterstitzen.

Es empfiehlt sich, zu Microsoft Edge im IE-Modus zu wechseln, da dieser Ruckwartsrechnungen ermoglicht.

Hierfiir ist keine zusatzliche Konfiguration erforderlich und die Anderungen erfolgen automatisch.
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[TRANSPORTMITTEL] MIGRATION DER OPTIONEN IN DEN TRANSPORTMITTEL-
WORKFLOW

Alle
LAND Alle
AKTIVIERUNG Automatisch
VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Um den Bedienungsablauf leichter und einheitlicher zu gestalten, wurden Optionen wie Gepack und schnelles
Boarding in den Workflow fur Transportmitteln verschoben.

Nachdem vom Anwender der Hin- und Rickflug, der Tarif und der Sitzplatz (sofern aktiviert) ausgewahlt wurden,
werden ihm verschiedene Optionen angeboten. Dazu muss die Funktion und der entsprechende Anbieter in der
Benutzerkonfiguration der Admin Suite unter dem Knoten Travel | Air-Rail | Special Services aktiviert sein.

neo HOME ~ TRAVEL  EXPENSE ®  wrswermoncelinebear

< Backto search

/ Editsearch
Transport results current search: PAR - Paris, Mon, 18 Jul — MAD - Madrid, Tue, 19 Ju

EEE coc-mAD > TRAMAR ap.gvA > Fares > D seats > &3 Options

) Baggage
FLIGHT T0 MADRID FLIGHT T0 PARIS

© nene

O 1 baggags 15Kg total (€40.49)

20Kg+20Kg+20Kg (€89.95)

Skip Confirm (€0.00)

Neben dem Transportmittel-Workflow bietet auch die Seite Reiseroute die Moglichkeit, Optionen auszuwahlen.

Wurden die Hin- und Rickreisesegmente, der Tarif, der Sitzplatz und weitere verfligbare Optionen ausgewahilt,
steht auf der Reiserouteseite Uber dem Transportservice die neue Schaltflache Optionen d@ndern zur
Verfligung.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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Bei Klicken auf Optionen d@ndern erscheint dieselbe Optionsseite wie beim Bedienablauf fir Transportmittel.
Hier kdnnen beliebige Optionen hinzugefiigt oder geandert werden.

neo HOME TRAVEL EXPENSE

€ Back

Trip itinerary men, mar e Tue mar 16

E - -

() Fight

aperta  630AM
LHR MAD

D ows

Won & Mar Mon 8- 630 AM

9:55 AM

2h 25m

Fri 12 1050 AM
P2 NI PM

€903.01
v

£} select seats

Basic

Tuse 14 - 150 AM
Tt B4 1213 PM

._).
€880.03
v

& Change options

ECOMNOMY
Change fareiclass

® 0 @

Tuse 14 Mar

o Remove

2+ Change selection

€2,487"

< View details

MrUserTesting

Il Hold
W Sove
& Share Trip
ADD SERVICE

n= (=) &

BOOKABLE
JOURNEY COST ~ €2,996.09

Wenn bei einer Bahnbuchung ein Sitz auf dem Sitzplan ausgewahlt wurde (sofern verflgbar), wird die Seite

mit den Optionen flr Sitzplatzpraferenzen nicht angezeigt.

EINSCHRANKUNGEN

Beim erneuten Offnen einer gespeicherten Reise werden die Option nicht gespeichert.

Bei Reisen von Tur zu Tar kénnen die Optionen nur auf der Reiseroute-Seite iber die Schaltflache Optionen

andern ausgewahlt werden.

Wurden die Optionen ausgewahlt, sind sie in Neo nicht mehr sichtbar. Entsprechende Verbesserungen sind in

Planung.
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[TRANSPORTMITTEL] VERBESSERUNG DER BENUTZEROBERFLACHE

Alle
LAND Alle
AKTIVIERUNG Automatisch
VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Um den Bedienungsablauf zu optimieren, wurden weitere Informationen und Schaltflachen aufgenommen.

Wenn eine Suche kein passendes Ergebnis ergibt, erscheint jetzt eine Abbildung:

(®) choose departing trip §

am = y

No matching result

Try clearing filters or edit your search

Clear filters Edit search

AuRerdem wurde das Covid-Banner besser in die Benutzeroberflache integriert:

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE REPORTING @ ‘f:f' Mr Baptiste Jean-MichMich Vauchelle
<€ Back to search
/7 Editsearch
Search results current search: Paris - All Airports and Railways, Sun, Jun 12 — New York (NY) - All Airports and Railways, Tue, Jun 14
Stops v || Suppllers v | Prkce v  ArporStation v || Conmections v | (@ CO.emissions v Comliant only

() choose departing trip

Recommended

© COVID-19: Al you need to know for your safe trip to USA Learn more ]
10:30 AM (ORY) 1:00 PM (EWR) 8h 30m Business Smart €2,752 m

Sun, Jun 12 su

Change fare/class

Durch ein zusatzliches Symbol wurde zudem die Sichtbarkeit der Schaltflache Suche bearbeiten verbessert:

_——
neo HOME TRAVEL EXPENSE APPROVAL € ®| QA E  Mrusertesing v

< Back to search
/ Editsearch
Search results Gare De Lyon, Tue 12 Jan - Marseille-all airports and railways, Wed 13 Jan

Non-stop only Companies Price v Airport/station Connections Vv CO2 emissions Compliant only
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[HOTELS] VERBESSERUNGEN AUF DER UBERSICHTSSEITE

Alle
LAND Alle
AKTIVIERUNG Automatisch
VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Um den Bedienungslauf fiir Hotelbuchungen zu verbessern, wurde die Ubersichtsseite fiir Hotels erweitert.

AuRerdem erhalt der Anwender durch zuséatzliche Informationen einen besseren Uberblick tiber das Angebot
des ausgewahlten Hotels.

Die in der letzten Version von Neo bereitgestellten Tarife stehen jetzt ebenfalls auf dieser Seite zur Verfigung.

ot Dewgn Sortonme (s Oemn & Sofe| *4¢

Sehect your room

O of paicy oot

e —
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[E-MAILS] WEITERE OPTIMIERUNGEN

Alle
LAND Alle
AKTIVIERUNG Automatisch
VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Um die Benutzerzufriedenheit zu erhdhen, wurden die E-Mails verbessert.

Das Nichtkonformitatslabel und der Grund fir die Nichtkonformitat erscheinen jetzt auf der gleichen Ebene wie
der Service.

Hello vernonmel beart

Your trip is pending approval

Trip summary OUT OF COMPANY POLICY

Trip name: London Heathrow 2200852022 (J DWQYX)
Trip number: Online_0627_TripCounler

TRAVELLER Mr vemonmel ama bear
TOTAL BOOKED 22500 EUR
CARBON EMISSIONS 79 kg of CO2
TRIP DOCUMENT DELIVERY E-ticket
Paris - London (Brifish Airways) 220.00 EUR

) This ticket must be issued before 16 Jun 2022

OUT OF COMPANY POLICY

Business class trips < 2 hours

Manage booking

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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[AIR] ERSTATTUNG NACH AUSTELLUNG - VOR ABFLUG

Amadeus - Sabre

LAND FR - DE -BE—-NL-SE -—NO -DK-CH - UK
AKTIVIERUNG Automatisch

VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Nach der Ticketausstellung wird die Schaltflache "Reise stornieren" weiterhin angezeigt, damit der Benutzer die
gesamte Reise stornieren kann.

Der Benutzer kann auch auf ein beliebiges Segment in der Zeitleiste klicken und es stornieren (beachten Sie,
dass eine teilweise Stornierung eines Teils eines Flugtickets nicht mdglich ist).

Stockholm Arlanda 14/09/2022 # TRIP

ﬁ Reservation

Reservation number: PAZP6Q

Status and booking history: Ticket issued

Travellers information: Mr Bear Vernon

Duplicate
Wed 14 Sep Wed 14 09:15 Wed 14 11:00 Wed 14 Thu 15 06:40 Thu 15 09:30 Thu 15 Sep
Wed 14 09:20 Wed 14 11:20 Thu 15 Thu 15 08:40 Thu 15 09:50 e T
B 30 =0 @ 3o = 4
e

rip starts Airlinesto  Pick up rental car at Europcar,  Scandic Gamla Stan (1 night) Scandinavian Airlinesto  Drop off rental car at Europcal Trip end:

olm Ini t, 19060

060 Helsinki, Fi

veden  Stockholm Intl A 9 s
et Arlanda, Sweden Operated by Cityjet Arlanda, Sv

€191.02 ADD SERVICE
€46.01 €166.57 (Per night) €71.72

Y ® O

BOOKABLE TRIP
COST

€475.32

v RESERVED PNR Confirmation number Delivery Payment
Scandinavian Airlines To Stockholm PAZP6Q  PAZP6Q E-ticket  Lodge Credit Card o LEERE
Arlanda, Sweden

Car rental €166.57

Flight €117.73

& Modify Flight - R

W Cancel Flight

Dies gilt fur alle Arten von Tarifen (nicht erstattungsfahig, erstattungsfahig mit Gebuhren, vollstandig
erstattungsfahig).

Dies ist nur vor der Abfahrt der ersten Etappe moglich.

Es wird auch moglich sein, eine Hotel- oder Mietwagenbuchung auf einer Reise mit Ticket hinzuzufligen/zu
stornieren.
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[BUCHUNGEN] VERBESSERUNG DER FEHLERMELDUNGEN

D Alle
LAND Alle

AKTIVIERUNG Automatisch

VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Fehlermeldungen wurden generell optimiert, um Anwender angemessener Uber Buchungsprobleme zu
informieren.

IM DETAIL

Vom Anbieter verschickte Fehler- oder Warnmeldungen wurden durch folgende Informationen erganzt:

= betroffener Service (z. B. Hotelservice, Flugservice)
= Name des Services (z. B. Hotel Novotel Paris Tour Eiffel / Paris-Marseille (Air France))
= CRS (z. B. Amadeus) und Anbieter (z. B. Air France)

Réservation

i Flight Paris - MNesw Sork [NY] |4 e M AMaie:
L Veuillez noter que |e prix de votre selection a change.
i &p L= 3.7

i L prin actuatisd et de 1 08839 EUR

i m nde 3733 E
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[PROFIL] NEUES FELD ,,AUSSTELLUNGSLAND“ FUR REDRESS NUMBER UND
KNOWN TRAVELER NUMBER

Alle
LAND Alle

Automatisch wenn im Profil bereits ein bekannter
Reisender oder eine Reklamationsnummer eingerichtet ist

AKTIVIERUNG

VERFUGBAR FUR? Desktop

UBERSICHT

Die fir die Einreise in die USA verwendeten Redress- und Known-Traveler-Nummern kdonnen von den
Vereinigten Staaten oder von Kanada ausgestellt werden.

Damit Reisende in ihrem Neo-Profil das zutreffende Ausstellungsland auswahlen kénnen, wurde fir alle
Kunden, die das Feld Redress Number und / oder Known Traveler Number verwenden, folgende Dropdownliste
hinzugeflgt:

Redress Number |-j I ssued in Canada v | (9

Fir alle Known-Traveler- und Redress-Nummern ist standardmaRig ,US"“ als Ausstellungsland angegeben.
Reisende, deren Nummer von Kanada ausgestellt wurde, miissen daher den zutreffenden Wert in der neuen
Dropdown-Liste auswahlen, bevor sie eine Reise antreten, flur die diese Information relevant ist.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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[KONSISTENZREGEL] VERSCHIEDENE SPESENARTEN

ZIELGRUPPE Reisende

LAND Alle wenn Neo- Expense aktiviert ist

AKTIVIERUNG In Frage

UBERSICHT

Mit diesen neuen Konsistenzregeln kdnnen Unternehmen zwei verschiedene Spesenarten verwalten, die
zusammen mit derselben Spesenabrechnung eingereicht werden missen.

Wenn eine Spesenabrechnung nur eine, und nicht wie in der Regel festgelegt, beide Spesenarten enthalt,
kann die Spesenabrechnung nicht eingereicht werden.

BEISPIEL

Anwendungsfall: Um die Spesenart ,Forfait Mobilité Durable“ (Pauschale fur nachhaltige Mobilitat oder FMD)
verwalten zu kdnnen, muss in ein und derselben Spesenabrechnung sowohl die Spesenart ,FMD* als auch
die Spesenart ,Offentliche Verkehrsmittel“ eingereicht werden.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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[MWST.] NEUER MWST.- BUCHUNGSSCHLUSSEL

ZIELGRUPPE Buchhalter
LAND Alle wenn Neo- Expense aktiviert ist

AKTIVIERUNG Automatisch

UBERSICHT

Von Neo werden bald mehrere Mehrwertsteuersatze unterstitzt. Daher wird im Vorfeld fur jede MwSt.-Regel
und jede Regel fir die absetzbare MwSt. ein entsprechender Buchungsschlissel eingerichtet.

Definition des MwSt.-Buchungsschlissel fir MwSt. und absetzbar MwSt.

= Die MwSt.-Buchungsschlussel ,MwSt.“ und ,absetzbar MwSt.“ werden in der Admin Suite unter folgenden
Knoten konfiguriert:

Expense | VAT | VAT Accounting Key

Die Definition der MwSt.-Segmente flir MwSt. und absetzbare MwSt. erfolgt unter:

Expense | VAT | VAT Accounting Key | Segments Definition

Die Uberschreibung der MwSt.-Segmente fiir Expense und Billing wird unter folgenden Knoten verwaltet:
Expense | VAT | VAT Accounting Key | Accounting Key Node

Die Werte flr Uberlastete Segmente werden fir MwSt. und absetzbare MwSt. unter folgendem Knoten
festgelegt

Expense | VAT | VAT Accounting Key | Overloaded Segment Values Node

Fur die Anzeige der Werte flr Uberlastete Segmente gilt ab jetzt folgende feste Reihenfolge: MwSt. oder
absetzbare MwSt., Spesenart, Spesenkategorie, Unternehmen:

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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= > VAT
7 [3 vaT Rules
[ peductible VAT Rules
= ¥ VAT Accounting Key
= i Segments Definition
+ @8 VAT
{ *"@B Deductible VAT
- = Accounting Key
= P Expense
[ var
[™ peauctible VAT
= Fa Billing
‘ [ var
| [ peductible VAT
: - ¥= Overloaded Segment Values
= P VAT
“[3) vat
1 D Expense Type
5 D Expense Category
g D Company
- # Deductible VAT
[ Deductible VAT
D Expense Type
[ Expense Category
[ company
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Vorhandene MwSt.-Segmente werden in die neuen Einstellungen des MwSt.-Buchungsschliissel kopiert.

Bis zur Implementierung der mehrfachen MwSt.-Satze wird der vorhandene Buchungsschliissel weiterhin

unterstitzt. Ein Uberschreiben des Wertes der Orte ,MwSt.“ oder ,absetzbare MwSt.“ wird jedoch nicht mehr
mdglich sein.

Anzeige des MwSt.-Buchungsschlissels fur MwSt. und absetzbar MwSt.

Die MwSt.-Buchungsschlissel ,MwSt.“ und ,absetzbar MwSt®. erscheinen in Neo in der Listenansicht.

[0 n# Expense Taxes Authorized Reported

(] Lunch VAT 132 EUR 14.50 EUR 14.50 EUR
Marketing : s .

Marketing Project 2 - 625300-subsitence costs Tax benefit
B June 14,2022
@ Paris (PAR), Paris, le-de-France Region, France
& Café du commerce
PDF receipt

VAT 10% (FR): 1.32 EUR({FR10)) Deductible VAT 100%: 1.32 EUR([DV10)]
Comments None

Fur Administratoren werden sie auflerdem im Spesenposten-Editor angezeigt:

Expense Line #1 X

»
VAT INDIRNR CRFE =
- e égq:ﬁrgﬁ%‘::éi FREs 3077061

43 X U 13771
O 5.50% (FR) S At )
(@) 20% (FR) WM, INDIRRORFE £2
TRBLE 72

® 10% (FR) © CONERT LALRR19

Rériranze Docuaont Mo : 206444
132 D 07-08-2020 13:25:45

JUSTIFICATIF 14.50

Enter the amount in the currency spent

VAT accounting key
Sales Taxes
3 Te:035 Joe: 204485 02 (flop) BENFCA1H
FR-10 VENIREDI (7-08-2020 13:26:02
Ole 4-Serv:19 Caisse 2 Nen-0019745/003
Deductible VAT h B N e s;'.“;,.'ai‘éé.::,""‘"'
Indianar iche, leudgnail .con
Rule rendez-vaus a | ‘adresse wub. |8 1x.Fr/ ndi
O No deductible VAT e e
® oo n Lectour 3-ODE depais volre suarphone,

lancez-lo ot visez (o (R~COIE i-gessay
aveo 'azoareil phato o watre snartphans,

Deductible VAT accounting key a bientot /
Ded Sales Tax

VAT on Receipt
DV10

> 10of1 Confirm and New
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Im PDF:
N# Expense Taxes Authorized Reported
1 f{ Lunch ° VAT 132 EUR  14,50EUR 14,50 EUR
FR1 - MA - MA2 - 6253C FR 1 C ] 10,02 %
B 14/06/2022
Paid on 14/06/2022 1,32 EUR
© Paris (PAR), Paris, Tle-de-France Region, France "
& café du commerce Deduct 10000 %
PDF receipt ' ‘
DV10
Tax 7,25 EUR
benefi
Deductible VAT 100% VAT 10% (FR)
Comment None
Im Billing-Modul:
Billing Information
Payee Name: Francais/Voyageur Neo Personal ID: FRO019
Payee: Mr Neo Voyageur Francais (Modify payee) Document ID: 4971712452
External ID:
ACK1=0P
Additional information: R
TC=10000000784
Blank fields:ACK3,ACK4,FLD1,FLD2,FLD3,FLD4)
Authorized 342.52 EUR
Company Code FR1
Cost Center oP
Accounting Key 1: Project Code OP1
P&L Account 625100
Sales Taxes FR-20
Rec Sales Tax 20
VAT Information
VAT: 57.09 EUR Deduc. VAT: 0.00 EUR
[ VAT accounting key: Sales Taxes FR-20 Ded Sales Tax N/A ]

MwSt.-Buchungsschlussel fir MwSt. und absetzbar MwSt. in den Export-Dateien

Die MwSt.-Buchungsschlissel ,MwSt.“ und ,absetzbar MwSt.“ werden in den CSV-Exporten in den Spalten CD
bis CH angezeigt (fiir den Einzel-MwSt.-Modus).

Im XML-Export fir Expense und Billing befindet sich der Buchungsschlissel ,MwSt.“ im Knoten
<VATAccountingValue> und der Buchungsschlussel .,absetzbare MwSt.* im Knoten
<DeductibleVATAccountingValue>.

Weitere Einzelheiten finden Sie in den Spezifikationen zu den Exportinderungen, die auf Neo Drive
veréffentlicht sind.

Wenn Sie keinen Zugang zu Neo Drive haben, wenden Sie sich bitte an Ihren GBT-Kundenbetreuer.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
(GBT). Die Weitergabe oder Verwendung von Teilen dieser Unterlagen ist ohne ausdriickliche schriftliche Zustimmung von GBT nicht gestattet. © 2022 GBT Travel
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[EXPORTE] ANDERUNGEN AN DEN EXPORT-DATEIEN CSV UND XML

ZIELGRUPPE Buchhalter
LAND Alle wenn Neo- Expense aktiviert ist

AKTIVIERUNG Automatisch

UBERSICHT

Von Neo werden demnachst mehrere MwSt.-Satze unterstlitzt. Vorbereitend auf diese entscheidende
Weiterentwicklung éndert sich die Struktur der CSV- und XML-Export-Datei fur Neo Expense und Billing.

EINFUHRUNG VORAUSSICHTLICH NACH DEM RELEASE 22.3 (UND VOR DEM RELEASE 22.4)

Der ,Einzel-MwSt.-Modus*® wird wie vor dem Release 22.3 kiinftig der Standard sein. Um der Implementierung
des ,Mehrfach-MwSt.-Modus* vorzugreifen, werden die CSV- und XML-Exportdateien von Neo geandert.

CSV- oder XML-Exportdateien, die nach Neo 22.3 generiert wurden, werden von Ihrem Integrationsprogramm
weiterhin unterstitzt.

Csv

Ab sofort stehen neue Spalten zur Verfiigung, Uber die die Mehrwertsteuer im Einzel- und Mehrfach-MwSt.-
Modus erfasst werden kann.

XML

Die XML-Datei flr Expense und Billing wird um eine neue Struktur mit der Bezeichnung
VATAccountingRules erweitert.

AB NEO 22.4
Als Standard wird weiterhin der Modus ,Einzel-MwSt.“ verwendet.

Wenn Sie den Modus ,Mehrfach-MwSt.“ implementieren mochten, missen Sie zunachst lhr ERP-
Integrationsprogramm anpassen.

Weitere Einzelheiten finden Sie in den Spezifikationen unter Neo Drive.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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[TAGESSATZE] KONTROLLKASTCHEN ,,STEUERPFLICHTIG* IM READ-ONLY-
MODUS

ZIELGRUPPE Reisende
LAND Alle, wenn Neo- Expense aktiviert ist

AKTIVIERUNG Automatisch

UBERSICHT

Wird das (in der Admin Suite definierte) Kontrollkastchen ,steuerpflichtig” flir Tagessatze genutzt, erscheint es
fur Anwender im Read-only-Modus.

Buchhalter, die gewdhnlich fur die Besteuerung von Tagessatzen zustandig sind, kdnnen das Kontrollkastchen
Steuerpflichtig weiterhin bearbeiten.

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
(GBT). Die Weitergabe oder Verwendung von Teilen dieser Unterlagen ist ohne ausdriickliche schriftliche Zustimmung von GBT nicht gestattet. © 2022 GBT Travel
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[BUCHHALTUNGSMODUL] VERBESSERUNG DES FILTERS AUF DER
BUCHHALTUNGSSEITE

ZIELGRUPPE Buchhalter

LAND Alle wenn Neo- Expense aktiviert ist

AKTIVIERUNG Automatisch

UBERSICHT

Anwender des Buchhaltungsmoduls kdnnen in der neuen Buchhaltungsansicht jetzt die Liste der ausstehenden
Spesenabrechnungen nach markierten oder nicht markierten Abrechnungen sortieren.

Auf diese Weise wird die Liste Ubersichtlicher und kiirzer, was die Benutzerfreundlichkeit erhoht.

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE ®@ -Q_I M British Accountant
Accounting management ype expense report ID Open report
3 Expense reports 12 Expon B <
Company ~ B Reports without flag (3] X
Expenser  Flag x Submisted date Comgliancy Amau Approval Status

N 231272019 COMPLIAN .
overmnbi Reparts with flag (12) veller 23nz2nmse MON COMPLIANT 54.79 GBP 0] DRAFT
85¢ 2967 GE

Reports without flag (3)
Septemb’ reller 0710r2019 COMPLIANT 21.77 GBP APPROVID
Clear

December 2007 (4)  Mr Britsh Traveller 2nm? MON COMPLIANT 125 GBP v APPROVID
— nitod Kingdonm 1ocee

Dieses Dokument enthélt unveréffentlichte, vertrauliche und geschiitzte Informationen von KDS, einem Unternehmen von American Express Global Business Travel
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[BUCHHALTUNGSMODUL] HISTORIE FUR BUCHHALTER

ZIELGRUPPE

LAND

AKTIVIERUNG

UBERSICHT

Anwender des Buchhandlungsmoduls koénnen jetzt

Buchhalter

Automatisch

auf der Buchhaltungsseite auf alle
Spesenabrechnungen zugreifen, die bei der Buchhaltung zur Genehmigung eingereicht wurden. Die Ubersicht

Alle wenn Neo- Expense aktiviert ist

enthalt alle ausstehenden Spesenabrechnungen sowie alle genehmigten oder abgelehnten Abrechnungen.

Zum Navigieren zwischen den verschiedenen Listen wurden

Registerkarten hinzugeflgt:

= Ausstehend
= Genehmigt
= Abgelehnt

auf der neuen Buchhaltungsseite drei

Accounting management

[*3 Expense reports

Test_SP1 A Mr Pouet SP

neo HOME FINANCE TRAVEL EXPENSE

Company v
Expense report name Employee
Test_SP1 2 Mrs Delphine bear

Submitted date v

08/02/2022

08/02/2022

@ Mr Acc BEAR

Type expense report ID Open report
Approve: Rejected
Compliancy Amount Report st
NON COMPLIANT 45EUR . DRAFT
430
DRAFT

NON COMPLIANT 245 EUR
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Um Buchhaltern die Nachverfolgung zu ermdglichen, erscheint in den Listen der genehmigten und abgelehnten
Spesenabrechnungen der allgemeine Abrechnungsstatus:

= Liste der genehmigten Spesenabrechnungen: Angefordert (wenn die Genehmigung des Vorgesetzten

spater erfolgt), Bereit fur

den Export, Export angefordert

= Liste der abgelehnten Spesenabrechnungen: Entwurf, da die Abrechnung, nachdem sie erneut mit der
Spesenabrechnung eingereicht wurde, wieder an den Mitarbeiter zurlickgeschickt wird.

— Werden die Spesenabrechnungen vom Mitarbeiter erneut eingereicht, werden sie wieder in die Liste der
ausstehenden Abrechnungen verschoben.

neo HOME FINAMCE TRAVEL

Accounting management

E3 Expense reports 7] Expor {7] search

Campany

Expense report name Employes

Test-5P1 & Mr Pouet 5P

EXPENSE

Submitted date v Compliancy

1st acc why A Mr The User 31/05/2022 COMPLIANT

1256 } pense t

What the poust Z Mrs L'Die Zen 31/05/2022 COMPLIANT

119058 Neo Expense (MA

5P smoke test 2 Mr Pouet 5P 01/03/2022 COMPLIANT

lanuary 2022 Z Mr Pouet 5P 09/02/2022 NON COMPLIANT
08/02/2022 NON COMPLIANT

Amount

11 EUR

30.08 EUR

12 EUR

17 EUR

369.85 EUR

ARA AL FIIR_ "=

@

Type expense report |D

Approval Status

REQUESTED

APPROVED

APPROVED

APPROVED

APPROVED

Open report

Approved Rejerted

Report status

SUBMITTED

READYTOEXPORT

READYTOEXPORT

READYTOEXPORT

READYTOEXPORT
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[BENUTZERPROFILE] ENTFERNUNG UNGENUTZTER FELDER

Alle
LAND Alle
AKTIVIERUNG Automatisch
VERFUGBAR FUR? Desktop | Mobilgerate

UBERSICHT

Fur einen einheitlicheren Bedienungsablauf wurden ungenutzte Felder in den Benutzerprofilen von Neo
entfernt.

Dies betrifft:

= Felder fir Raucherpraferenzen auf Fligen und in Ziigen
— Der Grund hierflr ist, dass fast alle Lander / Fluggesellschaften / Bahngesellschaften das Rauchen in
Verkehrsflugzeugen und Personenziigen verboten haben.

Transport Preferences

Preferred Partners:

Air Preferences

Preferred Meal: [Any] Seat: Mo preference
Cabin Classes.  Economy, Business, First, Frermiom
Rail Preferences
Cabin Classes: Second, First Facing front: Mo preference

Seated Meal:

Yes
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